Schnelleinstieg

® Microsoft®

Office

Microsoft OneNote 2010 bietet Ihnen die auBergewdhnliche Mdglichkeit, Notizen jeder Art und Herkunft an einer zentralen Stelle zu speichern
und fir andere Personen freizugeben. Erfassen Sie Texte sowie Foto-, Video- und Audiodateien mit OneNote 2010, damit Sie Ihre Gedanken,
Ideen und wichtige Informationen jederzeit zur Hand haben. Und noch viel wichtiger, teilen Sie Ihre Ideen und bearbeiten Sie abgelegte
Informationen mit Kollegen, Geschéftspartnern oder Mitarbeitern. Wenn Sie Ihre Notizblicher freigeben, kdnnen Sie schnell Notizen mit
anderen Personen im Netzwerk austauschen, damit alle jederzeit auf dem gleichen Wissensstand sind. Sie kénnen OneNote 2010 auch
problemlos auf Reisen mitnehmen, indem Sie Ihre Notizbiicher online bereitstellen. Dann kénnen Sie Uber das Internet oder mit einem
Smartphone praktisch Gberall darauf zugreifen.

Abschnitte

Mithilfe von Abschnitten kénnen Sie Notizen nach
Aktivitdten, Themen oder Personen aus Ihrem

Hilfe (F1)

Die Hilfe bietet einen schnellen
Zugriff auf die umfangreiche

®Meniiband

Das Menlband optimiert die wichtigsten Szenarien
flr das Erfassen von Notizen. Es ermdglicht einen

schnellen Zugriff auf alle Befehle und kann ange- Leben ordnen. Online-Hilfe, Tipps, Anwen-
passt werden. dertrainings und kostenfreie
Vorlagen.
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Hier werden die Notizseiten pro Abschitt
angezeigt. Fir neue Seiten steht eine
Vielzahl von Vorlagen zur Verfiigung.

Hier konnen alle bendtigten
Notizen gesammelt werden.

Sie kdnnen mehrere Notizblicher
hinzufligen, um z. B. Privates von
Geschaftlichem zu trennen.

—@ Meniiband
Das Menliband in OneNote 2010 ist so konzipiert, dass Uber die aufgabenorientierten Registerkarten genau die jeweils bendétigten
Befehle zuganglich sind. Fiir OneNote 2010 gibt es ein Add-In, das Ihnen lber eine Schnellstartleiste den direkten Zugriff auf freie
Inhalte von Office Online anbietet wie das interaktive Referenzhandbuch, Webcasts oder Online-Trainings.
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‘ Registerkarte Einfiigen
Flgen Sie direkt von Bildbearbeitungsgeraten wie beispielsweise einem Scanner
oder einer Webcam Bilder in Ihr Notizbuch ein. Sie kénnen auch Tabellen oder
Hyperlinks einfligen sowie Audio und Videoaufnahmen integrieren.

Registerkarte Start
Hier finden Sie die am
haufigsten verwendeten
Befehle.
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Weiterfiihrende Informationen
Informationen, Schulungen, Vorlagen Office fiir zu Hause
http://office.microsoft.com/de-de/onenote http://office.microsoft.com/de-de/products
Testversion herunterladen Office 2010-Supportcenter
http://office.microsoft.com/de-de/try http://support.microsoft.com/germany/office

| l 'j ® Microsoft®
Windows Live - alles fiirs Internet und Ihren PC
www.live.com Dn@ Ice

Nutzen Sie auch die Microsoft Office Web Apps
OneNote, Word, Excel und PowerPoint tGber SkyDrive




